附件1
驻马店市教育事业统计工作流程图
	序号
	业务
	工作时间
	任务要求

	1
	代码梳理
	1.每年12月、3月、6月，季度梳理
2.每年7月-9月1日，集中梳理
	各县（市、区）教育局认真梳理本辖区内各级各类学校，确保学校数量、性质及各项基本信息准确无误。

	2
	前期准备台账资料
	9月1日——9月25日
	各级各类学校准备学生花名册、教职工花名册、校舍、固定资产、图书等台账资料，以备填报报表使用。

	3
	市级布置及培训
	9月下旬-10月上旬
	市教育局组织召开全市教育事业统计工作布置会，培训软件及报表

	4
	县级布置及培训
	9月下旬-10月上旬
	各县（市、区）教育局组织召开本县（市、区）教育统计工作布置会，培训软件及报表

	5
	报表填报
	10月上旬-10月下旬
	各级各类学校根据前期准备的台账资料，真实准确地填报教育事业统计基层报表

	6
	县级汇总
	10月底
	各县（市、区）教育局汇总本辖区内各级各类学校数据，并对数据进行校验、分析。

	7
	市级汇总
	11月上旬
	市教育局汇总全市各级各类学校数据，并对数据进行校验、分析。

	8
	省级汇总
	11月中旬
	省教育厅汇总全省各级各类学校数据

	9
	全国汇总
	12月
	教育部汇总全国各级各类学校数据

	10
	省级反馈到市
	1月
	省教育厅反馈最终数据到市教育局

	11
	市级反馈到县
	1月
	市教育局分离各县市区最终数据，并反馈至各县（市、区）教育局

	12
	县级反馈校
	1月
	各县（市、区）教育局分离各校数据，并反馈至各级各类学校

	13
	存档
	2月
	市教育局、各县（市、区）教育局、各级各类学校做好数据存档工作

	14
	数据分析
	3月-5月
	市教育局、各县（市、区）教育局做好数据加工及分析工作

	15
	数据核查
	5-7月
	市教育局、各县（市、区）教育局、各级各类学校做好迎接上级部门数据核查工作



附件2
驻马店市教育事业统计工作
目标承诺书

为认真贯彻执行《中华人民共和国教育事业统计法》，严格规范管理我市教育事业统计工作，充分发挥教育事业统计服务全市经济社会发展大局的整体职能，切实做好教育事业统计管理、数据管理和教育事业统计服务工作，特制定本目标承诺书。
一、组织领导
（一）各单位重视和加强教育事业统计工作。每年至少召开1次办公会议研究教育事业统计工作，认真解决好教育事业统计工作中遇到的问题和困难。
（二）各单位至少配置1名专职教育事业统计人员，并按省厅要求配置统计专用电脑，切实保障教育事业统计工作所必需的经费。
二、教育事业统计业务工作
（一）认真贯彻落实各项教育统计法律法规。
（二）按时组织人员参加各级教育事业统计业务培训和业务工作会议。
（三）认真组织教育事业统计工作, 按时完成教育事业统计报表上报任务。做到事前有预测，结果有论证，确保所提供的教育事业统计报表和原始教育事业统计数据真实、准确、有效。
（四）健全教育事业统计台账，报表资料立卷归档。
三、责任追究
对有统计违法违纪行为的单位和个人，一经查实，相关部门将依据有关规定进行严肃处理，并追究相关责任人的责任。

责任单位：（公章）      单位负责人：（签字）
                                                      
年    月    日

附件3
               学年重点指标监测确认表
单位名称（公章）：
	序号
	重点指标
	数值
	提供部门
	签名
	备注

	1 
	班数
	　
	　
	　
	　

	2 
	在校（园）学生数
	　
	　
	　
	学籍管理系统

	3 
	   其中女
	　
	　
	　
	学籍管理系统

	4 
	   进城务工人员随迁子女在校生数
	　
	　
	　
	义务教育阶段填

	5 
	增加学生数——转入
	　
	　
	　
	　

	6 
	增加学生数——其他
	　
	　
	　
	　

	7 
	减少学生数——转出
	　
	　
	　
	　

	8 
	减少学生数——其他
	　
	　
	　
	　

	9 
	教职工数
	　
	　
	　
	公办编制数；民办合同数

	10 
	专任教师数
	　
	　
	　
	　

	11 
	   其中女
	　
	　
	　
	　

	12 
	校舍建筑面积（平方米）
	　
	　
	　
	　

	13 
	   其中危房面积（平方米）
	　
	　
	　
	　D级危房

	14
	当年新增校舍面积（平方米）
	
	
	
	

	15 
	学校占地面积（平方米）
	　
	　
	　
	土地证

	16 
	图书（册）
	　
	　
	　
	　图书归档情况

	17 
	计算机数（台）
	　
	　
	　
	　

	18 
	固定资产总值（万元）
	　
	　
	　
	　固定资产账

	19
	其中教学仪器设备资产值（元万）
	
	
	
	　固定资产账

	20 
	    实验设备（万元）
	　
	　
	　
	　固定资产账

	21
	“双师型”教师数
	
	
	
	  中职学校填


填表人签字：            业务负责人签字：            单位负责人签字：       
附件4
专（兼）职统计人员基本信息登记表
	   单位名称：（公章）                                年    月    日

	姓名
	　
	性别
	　
	出生年月
	　

	民族
	　
	籍贯
	　
	职务或职称
	　

	学历
	　
	毕业院校及
专业
	　

	工作单位
	　
	参加工作
时间
	　

	学习工作简历
	　

	单位意见
	年       月     日    




附件5         
学校(机构)申报认定表
	类型:  口设立 口修改 口撤销 口合并
	文号：_________________________

	申请学校代码：________________        注：此项新设立学校无需填写

	被合并学校填写
	合并到学校名称：__________________________  
合并到学校代码：___________________________

	项目
	原内容
	变更后内容
	新设立内容

	学校名称
	
	
	

	办学类型名称
	
	
	

	办学类型代码
	
	
	

	组织机构代码
	
	
	

	举办者名称
	
	
	

	举办者代码
	
	
	

	属地管理部门名称
	
	
	

	属地管理部门代码
	
	
	

	是否少数民族学校
	
	
	

	学校所在地名称
	
	
	

	学校所在地代码
	
	
	

	性质类别
	
	
	

	小学入学年龄
	
	
	

	小学规定年制
	
	
	

	初中入学年龄
	
	
	

	初中规定年制
	
	
	

	业务职能部门意见：

                   业务职能部门名称：          签     字
                            日   期：          年     月     日

	代码管理部门意见：

                   学校代码管理名称：          签     字
                            日   期：          年     月     日

	单位意见: 
                            单    位：         盖    章
                            日    期           年     月     日


注：1. 本表可从学校（机构）代码管理信息系统中下载；
2. 在本年度设立、撤销、合并学校（机构）或变更学校名称、办学类型、组织机构代码、举办者、属地管理部门、少数民族学校、学校所在地、性质类别、小学入学年龄、小学规定年制、初中入学年龄、初中规定年制等学校（机构）的关键属性时，均需填写该表；
    3. 附设班的设立、撤销、合并以及关键属性的变更，也需填写该表。
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附件6
               学年学生花名册

	学校名称：（盖章）                                                          单位负责人签字：

	序号
	班级
	姓名
	性别
	民族
	年龄
	身份证号
	学籍号
	是否进城务工人员子女
	留守儿童
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	　
	
	　
	

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	




附件7
               学年教职工花名册
	学校名称：（盖章）                                                          单位负责人签字：

	序号
	姓名
	性别
	民族
	学科
	学历
	职称
	年龄
	身份证号
	人员分类
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	备注：人员分类一栏，中小学及中职学校分为专任教师、行政人员、教辅人员、工勤人员、校办企业职工等；
      幼儿园分为园长、专任教师、保健医、保育员、其他。


附件8
               学年校舍基本情况台账
	学校名称：（盖章）                                                          单位负责人签字：

	序号
	建筑物名称
	校舍名称
	建筑物分类
	建筑结构
	建筑面积（平方米）
	是否危房
	是否当年新增
	备注

	1
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
占地面积：          平方米，绿化用地面积：           平方米；运动场地面积           平方米。
备注：建筑物分类有教学及辅助用房、行政办公用房、生活用房及其他用房；校舍名称有教室、实验室、图书室、微机室、语音室、实训室、体育馆、教师办公室、教工宿舍、学生宿舍、食堂、厕所等。




附件9
               学年固定资产台账

	学校名称：（盖章）                                  单位负责人签字：

	序号
	资产名称
	分类
	数量
	单位
	固定资产值（万元）
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	总计
	　
	　

	其中教学仪器设备资产值：   万元；实验设备：    万元；计算机     台。

	备注：固定资产一般分为六类：房屋及构筑物；专用设备；通用设备；文物和陈列品；图书、档案；家具、用具、装具及动植物。



附件10
               学年图书台账

	学校名称：（盖章）                                单位负责人签字：

	序号
	图书名称
	期刊号
	单价（元）
	数量（册）
	金额（元）
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
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